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陕科大校办〔2022〕1 号

关于印发《陕西科技大学建设项目

结转固定资产办法（试行）》的通知

校属各单位：

为加强学校资产管理,促进建设项目结转固定资产业务流

程的规范化和制度化，结合我校实际，制定本办法，现予以印发，

请遵照执行。

附件：陕西科技大学建设项目结转固定资产办法（试行）

陕西科技大学校长办公室

2022年 6月 9日
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附件

陕西科技大学

建设项目结转固定资产办法（试行）

第一章 总 则

第一条 为加强学校资产管理,促进建设项目结转固定资产

（以下简称建设项目转固）业务流程的规范化和制度化，根据《基

本建设财务规则》财政部《关于加快做好行政事业单位长期已使

用在建工程转固工作的通知》《会计准则制度》以及陕西省教育

厅《陕西省高等学校国有资产管理办法（试行）》等制度规定，

结合学校实际情况，制定本办法。

第二条 建设项目转固指基建项目竣工验收合格后，依据制

度、准则及相关资料，及时办理资产交付使用手续；资产交付完

成，按规定及时办理固定资产登记入账。

第三条 已完成建设项目财务决算的基建项目，按照审核后

的财务决算转固入账；已交付使用但尚未办理财务决算手续的基

建项目，当年 12 月以实际支付工程进度款且不超过 85%合同款

暂估金额转固，待完成竣工财务决算后再按实际成本调整原来的

估值。

第二章 部门职责

第四条 建设项目转固涉及的部门有：基本建设处（以下简

称基建处）、审计处、财务处、国有资产管理处（以下简称国资

处）。



- 3 -

第五条 基建处职责

建设项目竣工验收合格后，基建处负责收集编制竣工结算以

及财务决算相关资料，并保证资料的齐全、完整、规范。

（一）组织国资处、审计处、财务处等校内相关部门以及勘

察、设计、施工、监理等单位进行项目竣工验收，出具竣工验收

报告；

（二）负责收集工程项目从立项到决算转固的全过程工程管

理信息，收集编制竣工结算以及财务决算所需资料；

（三）整理工程结算资料，出具审计委托书，委托审计处进

行工程结算审计；

（四）配合财务处完成竣工财务决算；

（五）负责建设项目转固入账会审。

第六条 审计处职责

审计处负责校内工程建设项目的审计工作。

（一）参与工程建设项目的验收工作；

（二）负责建设项目工程结算审计并出具结算审计报告；

（三）负责将出具的工程结算审计报告反馈基建处和财务

处；

（四）负责审核财务决算报告。

第七条 财务处职责

财务处负责校内工程建设项目竣工财务决算的编制。

（一）编制工程项目财务决算表；

（二）完成工程项目财务决算报告；

（三）根据审核完成的工程项目财务决算报告，提交资产交

付明细；
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（四）会审建设项目转固入账表；

（五）完成固定资产登记入账。

第八条 国资处职责

国资处负责学校建设项目转固定资产的登记入账。

（一）参与建设项目的竣工验收；

（二）组织资产使用部门与基建处完成资产移交；

（三）会审建设项目转固入账表；

（四）负责固定资产登记入账并报备上级主管部门；

（五）督促相关部门按规定完成转固前手续。

第三章 建设项目转固流程

第九条 转固流程：

（一）建设项目竣工验收合格后，基建处负责整理竣工图纸、

竣工结算资料、竣工验收报告、工程现场声像资料等竣工资料，

启动建设项目转固工作。

（二）基建处依据学校相关制度，向国资处进行实物移交。

（三）基建处在项目竣工验收合格后三个月内，整理建设项

目工程结算资料，填写审计委托书，委托审计部门进行工程结算

审计。

（四）审计处审核通过基建处报送的工程结算资料后，进行

工程结算审计并出具工程结算审计报告。

（五）基建处接到工程结算审计报告后，配合财务处进行账

务核对。

（六）财务处按规定编制建设项目财务决算报告，出具财务

决算报表，审计处对决算报告进行审核。

（七）国资处、财务处、基建处三部门联合会审建设项目转
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固入账表，涉及暂估入账的由财务处出具付款进度明细，基建处

核定，国资处完成入账。

（八）国资处在固定资产登记入账联合会审后，进行固定资

产登记入账。

（九）财务处在固定资产登记入账联合会审后，完成建设项

目转固账务处理。

第十条 建设项目转固中存在的普遍性、苗头性问题，特别

是涉及体制机制问题、历史遗留问题和其他疑难问题，责任部门

应认真分析研究，必要时与相关部门会同协商，提出处理意见，

按规定程序报学校研究解决。

第四章 责任追究

第十一条 基建处、审计处、财务处、国资处按照各自职责

认真履职，发现问题应主动沟通并及时报告学校。具有下列情形

的，学校将依照有关规定追究责任单位及责任人责任：

（一）不认真履行职责，提供虚假资料，引起纠纷的；

（二）发生纠纷后，隐瞒情况不及时汇报或不及时采取

措施的；

（三）丢失建设项目转固资料及其他相关资料的；

（四）不按规定收集、保管建设项目转固资料，不及时将建

设项目转固资料备案和归档的；

（五）其他违反国家或学校规定，造成学校经济损失或其他

损失的。

第五章 附 则

第十二条 本办法由审计处负责解释。
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第十三条 本办法自发布之日起施行。

陕西科技大学校长办公室 2022 年 6 月 9日印发


